	
	
	Приложение № 2 

к постановлению администрации 

Ларичихинского сельсовета
от 13.12.2012 года № 35


Реестр

муниципальных услуг, оказываемых  Ларичихинским сельсоветом
	№ п/п
	Наименование муниципальной  услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Перечень необходимых документов
	Вид услуги (платная, бесплатная)

	1
	Заключение договоров социального найма
	Администрация  
	физические лица
	1. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи

2. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на недвижимое имущество за последние 5(пять) лет.

3. Справка о наличии или отсутствии жилых помещении на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи
4. Справка о получаемых выплатах на детей

5. Краткая характеристика занимаемого жилого помещения 

6. Выписка из кадастрового плана земельного участка

7. Справка о заработной плате Ф-2 НДФЛ за последние 2 года

8. Справка о размере получаемой пенсии

9. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

10. Справка о наличии или отсутствии транспортного средства

11. Отчет об оценке транспортного средства

12. Справка с центра занятости населения

13. Справка о начисленных алиментах для неполных семей

14. Технический паспорт на занимаемое жилое помещение (для частных квартир)

15. Справка ф.№7 (для муниципальных квартир)

16. Справка о пожаре
	бесплатная

	2.
	Принятие на учет граждан нуждающихся в улучшении жилищных условиях
	Администрация  
	физические лица
	1. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи

2. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на недвижимое имущество за последние 5(пять) лет.

3. Справка о наличии или отсутствии жилых помещении на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи
4. Справка о получаемых выплатах на детей

5. Краткая характеристика занимаемого жилого помещения 

6. Выписка из кадастрового плана земельного участка

7. Справка о заработной плате Ф-2 НДФЛ за последние 2 года

8. Справка о размере получаемой пенсии

9. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

10. Справка о наличии или отсутствии транспортного средства

11. Отчет об оценке транспортного средства

12. Справка с центра занятости населения

13. Справка о начисленных алиментах для неполных семей

14. Технический паспорт на занимаемое жилое помещение (для частных квартир)

15. Справка ф.№7 (для муниципальных квартир)

16. Справка о пожаре
	бесплатная
(услуги необходимые и обязательные)

	3.
	Оформление справки о принадлежности земельного участка
	Администрация  
	физические и юридические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица (для физических лиц); 

- документ, подтверждающий полномочия (для юридических лиц)
	бесплатная

	4.
	Оформление справки о присвоении почтового адреса объекту недвижимости на территории Ларичихинского сельсовета
	Администрация  
	физические и юридические лица
	- паспорт заявителя либо документы, подтверждающие полномочия доверенного лица;

- документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости


	бесплатная

	5.
	Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории Ларичихинского  сельсовета 
	Администрация  
	физические и юридические  лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица; 

- документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости
	бесплатная

	6.
	Оформление выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды, (займа)
	Администрация  
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- документы, подтверждающие право собственности на объекты недвижимости
	бесплатная

	7
	Оформление обзорной справки для нотариуса
	Администрация  
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица; 

- свидетельство о смерти
	бесплатная

	8
	Оформление справки о наличии (отсутствии) земельного участка
	Администрация  
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
	бесплатная

	9
	Оформление справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий или реализации сельскохозяйственной продукции
	Администрация    
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
	бесплатная

	10
	Оформление справки о составе семьи
	Администрация  
	физические лица
	- паспорт заявителя и членов семьи заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- свидетельство о рождении ребёнка (при наличии)


	бесплатная

	11
	Оформление справки о проживании по месту жительства (форма № 9)
	Администрация  
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;

- ордер на жилое помещение (либо договор социального найма)
	бесплатная

	12
	Оформление выписки из похозяйственной книги на регистрацию домовладения
	Администрация  
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- кадастровый (технический) паспорт на объект недвижимости
	бесплатная

	13
	Оформление выписки из похозяйственной книги для нотариуса для оформления наследства
	Администрация  
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- кадастровый (технический) паспорт на объект недвижимости
	бесплатная

	14
	Оформление справки о наличии иждивенца в пенсионный фонд
	Администрация  
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- документы, удостоверяющие личность  иждивенцев;

- справка из учебного заведения, в котором обучается иждивенец
	бесплатная

	15
	Оформление справки о ведении совместного хозяйства в пенсионный фонд для перехода на пенсию за умершего кормильца
	Администрация  
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- свидетельство о смерти;

- свидетельство о браке
	бесплатная

	16
	Оформление выписки из домовой книги для восстановления паспорта гражданина России
	Администрация  
	физические лица
	- заявление
	бесплатная

	17
	Рассмотрение устных и письменных обращений граждан
	Администрация  
	физические и юридические лица
	 - паспорт заявителя

- заявление
	бесплатная

	18
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации и совета депутатов Ларичихинского сельсовета
	Администрация  
	физические и юридические лица
	- заявление
	бесплатная

	19
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, установления отцовства, смерти
	Администрация 
	Физические и юридические лица
	- паспорта заявителей либо документы, подтверждающие полномочия доверенного лица

- медицинская справка о рождении

- свидетельство о заключении брака

- медицинская справка о смерти

- паспорт умершего гражданина

- квитанция об уплате госпошлины (при регистрации брака и при  установлении отцовства) 
	бесплатная/

платная

	20
	Предоставление нотариальных услуг: удостоверение завещаний, удостоверение доверенностей, свидетельствование верность копий документов и выписок из них, свидетельствование подлинности подписи на документах
	Администрация 
	Физические и юридические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица

- квитанция об уплате госпошлины

- оригиналы документов 

-правоустанавливающие документы юридического лица
	бесплатная

	21
	Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства и снятие с регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства
	Администрация 
	Физические лица
	- паспорт заявителя и членов семьи заявителя  либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица

- документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости

- домовая книга

- листок убытия

- свидетельство о рождении детей (до 14 лет)

- паспорт собственника объекта недвижимости
	 бесплатная

	22
	Ведение воинского учета и бронирование граждан пребывающих в запасе
	Администрация 
	Физические лица
	- паспорт заявителя и членов семьи заявителя  либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица

- военный билет заявителя

- домовая книга


	бесплатная

	23
	Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование
	Администрация 
	Физические и юридические лица
	- паспорт заявителя и членов семьи заявителя  либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица
	аукцион/платная

	24.
	Предоставление общественных характеристик
	Администрация
	Физические и юридические лица
	- заявление

- запросы федеральных служб, организаций, предприятий, учреждений
	бесплатная

	25.
	Предоставление акта обследования жилищно-бытовых условий граждан
	Администрация
	Физические лица и юридические лица
	- заявление

- домовая книга

- правоустанавливающие документы на жилье

- запрос федеральных служб
	бесплатная

	26
	Оформление справки о наличии печного отопления либо об отсутствии центрального отопления
	Администрация
	Физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;

- технический паспорт на объект недвижимости
	бесплатная


